INSTRUKCJA
w zakresie sporzadzania, potwierdzania, opisywania i kompletowania dokumentow
rozliczeniowych oraz rozliczania dofinansowania

Zgodnie z ogloszeniem o otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadania publicznego w zakresie
ratownictwa i ochrony ludno$ci pn. ,,Wyposazenie w sprzet ratowniczo-gasmiczy, remont i
modernizacja straznic jednostek Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenow wiejskich”
Z dofinansowania udzielonego przez Fundusz Skladkowy Ubezpieczenia Spotecznego Rolnikow,
zwany dalej ,,Funduszem Sktadkowym”, pokrywane sg koszty rodzajowe dziatania (koszty
kwalifikowane) poniesione na zakup sprzetu ratowniczo-gasniczego, wskazanego w Zataczniku nr 1
do Ogloszenia 0 otwartym konkursie ofert oraz remontu i modernizacji straznic jednostek
Ochotniczych Strazy Pozarnych.

Koszty organizacyjno-administracyjne zwigzane z realizacjg i rozliczeniem dofinansowania
stanowig koszty niekwalifikowane.

Podstawg do rozliczenia dofinansowania stanowi nast¢pujaca dokumentacja:
1) Szczegélowe sprawozdanie merytoryczno-finansowe - sporzadza Ochotnicza Straz Pozarna
wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy. Sprawozdanie nalezy zlozyé
w oryginale wraz z kompletng i pelng dokumentacjg rozliczeniowa we wskazanym w umowie
terminie.
2) Dowody ksiegowe, w szczegolnosci faktury VAT, rachunki, oraz pozostale dokumenty
rozliczeniowe zwigzane z otrzymanym dofinansowaniem:
d muszg by¢ wystawione na Ochotnicza Straz Pozarna;
b) dane na fakturze muszg by¢ zgodne z wypisem z KRS lub innym rejestrem, tj. musza
zawiera¢ pelng nazwe Organizacji, adres oraz numer NIP (w przypadku faktury VAT);
0 Ochotnicza Straz Pozarna w pierwszej kolejnosci dokonuje na odwrocie dowodu ksiegowego
opisu merytorycznego, jak nizej:

,, Potwierdzam zakup sprzetu i/lub wykonanie ustugi remontowej wymienionego na fakturze nr .....................
Zakupu dokonano:

- ze Srodkow FSUSR w kwocie: ...........ccoco.. zl

- ze srodkow wiasnych Ochotniczej Strazy Pozarnej W kwocie: ........................ zi
- z innych zrodet W kwocie: .............c.......... zl

- koszt niekwalifikowany w kwocie: ............... z1"

ZQodnie z Umowg Nr FS.451.95............... .2023 z dnia .....................2023 1.

Sprawdzono pod wzgledem merytoryCZIYI. ... .. ..o cev e cee vee ee ees ee et et e e e aen e
(podpisy 0sob upowaznionych ze strony OSP)

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowyms: ... ... ....

(podpisy osob upowaznionych ze strony OSP)

(piecze¢ Ochotniczej Strazy Pozarnej)
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d) nastepnie Ochotnicza Straz Pozarna sporzadza Kopi¢ dwustronng danego dowodu
ksiegowego i na kazdej stronie potwierdza ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osoby
upowaznione ze strony OSP;

€) potwierdzanie kopii dowodow ksiegowych (na kazdej stronie) ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
nastgpuje poprzez:

e opieczgtowanie pieczatka nagtowkowa Ochotniczej Strazy Pozarne;j,
e umieszczeniem formuty za ,,zgodno$¢ z oryginatem”;

czytelne podpisy 0s6b upowaznionych;

wpisanie daty dokonania potwierdzenia.

3) Potwierdzenia przelewéw:
a) nalezy dotaczy¢ do kazdej faktury lub rachunku;
b) potwierdzenie przelewu nalezy potwierdzi¢ ,,za zgodno$¢ z oryginatem” przez osoby
upowaznione ze strony OSP;
C) przelewy musza by¢ wykonane 2z rachunku, na ktore =zostaly przelane S$rodki
z dofinansowania.
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